
 

  

 

HỆ THỐNG ĐÀO TẠO NGHIỆP VỤ THỰC TẾ VINATRAIN  

 

ĐỀ CƢƠNG ĐÀO TẠO  

KHÓA HỌC XUẤT NHẬP KHẨU THỰC TẾ  

Nội dung đề cƣơng 

- Giới thiệu chương trình đào tạo 

- Nội dung chương trình 

- Khung thời gian đào tạo 

- Hình ảnh đào tạo 

 

Các khóa học về nhân sự VinaTrain tổ chức 

- Khóa học hành chính nhân sự chuyên nghiệp 

- Khóa học tiền lương phúc lợi C&B cơ bản và chuyên sâu  

- Khóa học hành chính văn phòng  

- Khóa học chuyên viên tuyển dụng  

- Khóa học trưởng phòng nhân sự  

- Khóa học khác về nhân sự theo nhu cầu  

- Khóa học Excel HR  

Thông tin liên hệ 

- Website: https://vinatrain.edu.vn/ 

- Hotline: 0964.237.168 

- Gmail: Vinatrain.edu.vn@gmail.com 
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I. GIỚI THIỆU CHƢƠNG TRÌNH  ĐÀO TẠO 

 

1. TÊN KHÓA HỌC:  Nghiệp vụ Xuất Nhập Khẩu Thực Tế  

 

2. THỜI LƢỢNG GIẢNG DẠY 

stt Ca học  Thời gian đào tạo mỗi buổi Thời lƣợng  

1.  Ca tối  2 giờ / buổi  21 Buổi 

2.  Ca cuối tuần  3 giờ / buổi  18 Buổi  

3.  Ca hành chính   2,5 giờ / Buổi  19 Buổi 

 

3. KHÓA HỌC NÀY PHÙ HỢP VỚI AI  

 

- Học viên đang làm việc trong lĩnh vực XNK có nhu cầu tìm hiểu chuyên sâu về chuyên môn 

hiện tại hoặc mở rộng sang các chuyên môn liên quan; 

- Học viên có nhu cầu chuyển đổi công việc sang ngành xuất nhập khẩu; 

- Học viên là sinh viên năm cuối các trường đại học cần tiếp cận công việc thực tế và kiểm 

chứng lý thuyết đã học; 

- Các cán bộ có nhu cầu am hiểu, theo dõi nghiệp vụ để giám sát công việc của nhân viên phục 

vụ yêu cầu quản trị. 

- Những người chưa có kinh nghiệm, làm việc, kinh doanh trái nghành 

              Mục tiêu:  

- Thực hiện thành thục các nghiệp vụ xuất khẩu, nhập khẩu một lô hàng; 

- Giải quyết các vấn đề chuyên sâu trong chuyên môn xuất nhập khẩu 

- Giúp học viên đáp ứng nhu cầu tuyển dụng của doanh nghiệp. 

 

4. HÌNH THỨC ĐÀO TẠO  

 

- Online trực tuyến: Học trực tuyến trên phần mềm zoom theo link trung tâm cung cấp  

- Học trực tiếp tại trung tâm: Theo chi nhánh trung tâm tổ chức đào tạo  

 

5. NỘI DUNG ĐÀO TẠO  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Stt/Thời Lƣợng Tên Chuyên Đề 

 

 

1BUỔI  

Nhập Môn Tìm Hiểu Về Logisitcs Và  Cơ Hội Nghề Nghiệp –(1 Buổi) 

- Quy trình logistics cơ bản 

- Giới thiệu các công ty/tổ chức/cơ quan; các ngành nghề, các vị trí công việc 

trong lĩnh vực xuất nhập khẩu mà học viên có thể tham gia. 

- Tìm hiểu mục tiêu học tập của học viên. Tư vấn lựa chọn ngành nghề. 

Module 1 
Nghiệp Vụ Ngoại Thƣơng  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 BUỔI 

 

 

 

Phân Tích Chuyên Sâu Về Incoterm – (2 Buổi) 

- Cách ghi nhớ nhanh và không nhầm lẫn 11 điều kiện Incoterms 2010; 2020 

- Trường hợp sử dụng của từng Điều khoản theo phương thức kinh doanh, 

phương thức vận tải, phương thức thanh toán; 

- Kết hợp Incoterms với khâu thanh toán 

- Ứng dụng khi xây dựng điều kiện bán hàng 

- Lưu ý khi soản thảo hợp đồng để điều chỉnh những bất lợi trong Incoterms 

- Bài tập tình huống vận dụng: xây dựng giá bán theo ĐK Incoterms 

- Các trường hợp phát sinh và cách xử lý 

- Thực tế sử dụng tại các doanh nghiệp Việt Nam. 

 Hs Code, Trị Giá Tính Thuế Và  Thuế Xuất – Nhập Khẩu –(2 Buổi)) 

- HS code: Cách tra HS code, kiểm tra HS code trên C/O 

- Thực hành áp mã HS code với hàng hóa, tính thuế xuất nhập khẩu 

- Các loại thuế đánh vào hàng xuất khẩu, hàng nhập khẩu. 

- Xác định trị giá tính thuế 

- Giới thiệu biểu thuế XK, thuế NK 

- Công thức tính thuế XK. Thuế NK, thuế TTĐB, Thuế BVMT, thuế GTGT  

- Một số hiệp định thương mại quan trọng mà VN tham gia  

Thanh Toán Quốc Tế –(1 Buổi)) 

- Tìm hiểu về các loại LC thường sử dụng trong thanh toán quốc  

- Phân tích rủi do, nguyên nhân và hướng xử lý những rủi do khi gặp tình huống 

tương tự trong TTQT 

 

1. Chuyển tiền – T/T – Telephraphic Transfer 

- Các loại chi phí thường gặp; 

- Rủi ro và Ưu điểm cho người mua/người bán nếu dùng T/T. Cách khắc phục. 



 

 

2. Tín dụng chứng từ - Credit of Documents (L/C – Letter of Credit) 

- Đọc hiểu một L/C – Cách kiểm tra L/C – Tu chỉnh L/C; 

- Các loại L/C phổ biến: L/C Không hủy ngang, L/C Miễn truy đòi, L/C xác nhận, 

L/C giáp lưng, L/C trả ngay, L/C trả chậm; 

- Rủi Ro và Ưu điểm cho người mua/người bán nếu dùng L/C. Cách khắc phục. 

3: Phương pháp nhờ thu: Tìm hiểu về hình thứ nhờ thu trơn, nhờ thu kèm chứng từ 

D/A và D/P 

3. So sánh các phương thức. Hoàn cảnh vận dụng. 

4. Một số lưu ý đặc biệt trong thực tế triển khai 

5. Các thời điểm thanh toán, kết hợp thanh toán với điều kiện giao hàng như thế nào? 

Thỏa thuận như thế nào trên hợp đồng để mang lại lợi ích? 

Bộ chứng từ xuất nhập khẩu (1 Buổi) 

Kỹ năng đọc hiểu bộ chứng từ xuất nhập khẩu cơ bản gồm 

1. Hợp đồng ngoại thương (Sale-contract) 

2. Hóa đơn thương mại (Commercial –Invoice) 

3. Phiếu đóng gói hàng hóa (Packing list) 

Hướng dẫn kiểm tra chứng từ, đọc hiểu và phân tích kỹ năng lập dựng bộ chứng từ 

Module 2 Vận Tải Quốc Tế 

 

 

 

 

 

 

 

04 BUỔI  

Vận Tải Quốc Tế: Đƣờng Biển  - (2 Buổi) 

- Tổng quát về vận tải đường biển  

- Bộ chứng từ vận tải đường biển cần biết: Vận đơn (Bill of lading; Booking note; 

SI; VGM; A/N) 

- Check giá vận tải biển 

- Những lưu ý khi làm vận tải biển; phụ phí; chứng từ thực tế; giao nhận vận tải FCL 

và LCL 

- Hướng dẫn viết email giao dịch vận tải khi booking cước tàu.  

- Giao nhận từng phần và toàn phần  

- Cách kiểm tra và soạn thảo bản khai  lược hàng hóa VGM 

- Tìm hiểu các loại phí và phụ phí trong vận tải Sea 

- Book tàu check lịch tàu 

  

Vận Tải Quốc Tế: Đƣờng Hàng Không –( 2 Buổi) 

- Chứng từ vận tải quốc tế hàng không: Vận đơn; Phiếu cân… 

- Quy trình vận tải hàng không; cách xác định, tính chi phí vận tải quốc tế  

- Các loại phí và phụ phí thường gặp trong vận tải  hàng không 

- Thực hành làm chứng từ lô hàng nhập hoặc xuất khẩu đường hàng không 

- Những lưu ý cần biết khi làm chứng từ xuất nhập khẩu, học cách tính cước vận tải 



 

 

MODULE 3  GIẤY PHÉP XUẤT NHẬP KHẨU  

 

 

 

 

     2 Buổi  

Tổng quan về chứng nhận xuất xứ  

- Quy định về xuất xứ hàng hóa ở một số nước 

- Các loại form C/O? Cơ quan nào cấp? Form nào là dùng cho thị trường nào? 

- Thủ tục xin cấp C/O 

  Xác định các tiêu chứ xuất xứ trên C/O  

- Sơ lược về xuất xứ không thuần túy? VD minh họa 

- Các tiêu chí xin C/O thường gặp 

- Cách tra thông tư đối với từng loại form cụ thể 

 

Thực hành khai C/O xuất và kỹ năng Check C/O nhập  

- Hướng dẫn lập bộ hồ sơ xin C/O (cho lần đầu, lần sau): làm bảng kê, các chứng từ 

liên quan… 

- Khai C/O trực tuyến: Khai đơn, Khai form 

- Hướng dẫn kê khai một số loại Form C/O chủ yếu 

- Lưu ý và thực hành công việc với C/O của hàng nhập. 

MODULE 4 KHAI BÁO HẢI QUAN ĐIỆN TỬ 

 

 

 

 

 

 

05BUỔI 

 

Bài 1: Lý Thuyết Về Khai Báo Hải Quan –  (1 Buổi) 

- Giới thiệu hệ thống thông quan một cửa VNACCS/VCIS 

-  Lý thuyết cơ bản về khai báo hải quan điện tử  

-  Nguyên tắc khai báo hảo quan  

-  Đọc hiểu các mặt tờ khai  

-  Làm quen với phần mềm khai báo hải quan  

- Phân tích bộ chứng từ khai báo hai quan điện tử 

Bài 2: Khai Báo Hàng Kinh Doanh  (A11, A12, B11, B12) – (3 buổi) 

- Giới thiệu hệ thống thông quan một cửa VNACCS/VCIS 

- Khai tờ khai xuất kinh doanh đường biển đi Container/(FCL) 

- Hướng dẫn khai nhập kinh doanh đường biển Container 

- Khai báo hải quan trên tờ khai xuất xuất Sea không Cont (LCL), hàng Air. 

Bài 3: Khai báo hải quan với hàng phi mậu dịch (G23, H11, A31…) –(1 Buổi) 

- Tìm hiểu về hàng phi mâu dịch, các trường khai báo hàng phi mâu dịch  

- Mã loại hình phi mậu dịch thường gặp, hiểu về các tình huống này  

- Quy trình, thực hành khai báo  

- Những lưu ý khi khai hàng phi mậu dịch, phân loại hàng phi mậu dịch 



 

 

- Giải đáp những thắc mắc trong quá trình khai báo  

Bài 4: Sửa tờ khai hải quan – ( 1 Buổi) 

- Quy trình sửa và hủy tờ khai trên hệ thống AMA 

- Những lưu ý sau khai báo 

- Giải đáp tình huống thực tế, Hướng dẫn đóng thuế và hoàn thuế sau thông quan 

MODULE 5 KỸ NĂNG MUA HÀNG 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

03 BUỔI 

Tìm Kiếm Đánh Giá Và Lựa Chọn Nhà Cung Cấp 

- Hỏi hàng: hướng dẫn viết email hỏi giá, chào giá bằng tiếng anh, tiếng việt. 

- So sánh, đánh giá, lựa chọn nhà cung cấp: Hướng dẫn tạo lập các tiêu chí đánh 

giá nhà cung cấp, phân tích báo giá… 

- Xác định kênh tìm kiếm nguồn hàng phổ biến: google,   

- Tiêu chí đánh giá nhà cung cấp: truyền thống và nhà cung cấp mới 

Quy Trình Công Việc Triển Khai Đơn Hàng 

- Phân tích báo giá bán cửa nhà cung cấp (đánh giá nhà cung cấp, phân tích điều 

kiện kèm theo báo giá…) 

- Tính giá và chi phí: tính giá xuất nhập kho dự kiến để chọn nhà cung cấp 

- Quản lý tiến độ:care tiến độ sau khi ký hợp đồng, quy trình quản lý nội bộ và 

làm việc với đối tác 

- Lập và kiểm tra bộ chứng từ thanh toán: Kỹ thuật lập dựng bộ chứng từ cơ bản 

Tìm hiểu về các loại hợp đồng, đơn đặt hàng, kỹ năng phân tích soạn thảo bộ chứng từ 

cơ bản.Cách soạn thảo các hợp đồng phổ biến trong ngoại thương: 

- Hợp đồng kinh tế: Sales/Purchase Contract; 

- Hợp đồng nguyên tắc: Principle/General Agreement; 

- Biên bản ghi nhớ: MoU – Memorandum of Understanding… 

2 – Cách soạn thảo các dạng thức văn bản tương đương hợp đồng: 

- Purchase Order (P/O); 

- Proforma Invoice (P/I); 

- Sales Confirmation 

- Thực hành soạn thảo hợp đồng theo đơn hàng mẫu  

- Kiểm tra bộ chứng từ hàng nhập: cách thức kiểm tra bộ chứng từ nhập khẩu 

Quản trị mua hàng  

- Xử lý khiếu nại:giải quyết phát sinh sau nhập hàng 

- Những lưu ý khi triển khai đơn hàng đầu tiên 



 

 

- Báo cáo mua hàng, lập file theo dõi thu mua hàng hóa  

MODULE 6 THAM QUAN THỰC TẾ TẠI CẢNG 

1 Buổi  
- Tìm hiểu hiện trường công việc giao/nhận hàng hóa 

- Làm thủ tục hải quan tại hiện trường… 

 

 

1. HÌNH  ẢNH ĐÀO TẠO THỰC TẾ TẠI VINATRAIN  

 

 

  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. MẪU FORM CHỨNG NHẬN TỐT NGHIỆP CUỐI KHÓA  

 

Mẫu chứng nhận tốt nghiệp cấp cuối khóa tại VinaTrain 

Lưu ý: Chương trình có sự điều chỉnh phù hợp với các khóa và tập quán thương mại của từng vùng 

miền nhằm mục đích giúp học viên hiểu và thích nghi tốt với hoạt động nghiệp vụ thực tế. 

3. HỆ THỐNG CHI NHÁNH  

 

 Hà Nội:  Số 185 Nguyễn Ngọc Vũ, Trung Hòa,Cầu Giấy  

 Hồ Chí Minh:  45 Thạch Thị Thanh, Phường Tân Định, Quận 1  

Lưu ý, tình hình thực tế Hệ Thống sẽ mở thêm các chi nhánh phụ được thông báo chi tiết trong mail  

4. HƢỚNG DẪN ĐĂNG KÝ KHÓA HỌC 

 

- Hồ sơ gồm: 2 ảnh 3*4 + xuất trình chứng minh thư điền theo form hướng dẫn của trung tâm.  

- Thủ tục đăng ký hoàn thiện khi nhập học.  

 

Trân trọng kính gửi! 


